Kapitel 26

Daten importieren und aufbereiten: Mit
modernem Werkzeug schneller zum Ziel
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Einstieg in Power Query

Nicht immer liegen die Daten fiir Auswertungen in der passenden Form vor und eine zeit-
intensive Datenaufbereitung ist notwendig. In Excel 2016 erledigen Sie solche Arbeiten
zeitsparend, wenn Sie das moderne Werkzeug nutzen, das unter dem Namen Power Query

bekannt wurde.
Abrufen und transformieren
Daten Tabellen Daten Daten Daten
importieren verknupfen bereinigen vervollstandigen aktualisieren

Abbildung 26.1: Wichtige Einsatzmaoglichkeiten der Befehle aus der Gruppe Abrufen und transformieren
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Hinweis Im Unterschied zu friheren Excel-Versionen ist Power Query jetzt fester Bestand-
teil von Excel und nicht ein Add-In, das erst zusétzlich installiert und aktiviert wer-
den muss. Allerdings heifSt es nicht mehr Power Query, sondern wird auf der
Registerkarte Daten unter Abrufen und transformieren gefihrt (Abbildung 26.2).

Daten

[EAus Aicess D — DAbfragen anzeigen
< =

[& fus dern Web DAUS Tabelle
Aus anderen | Worhandene Meue
[EAus Text Quellen~  erbindungen | &bfrage ~ P@Zuletztvenmendete Quellen
Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren

Abbildung 26.2: Hier finden Sie die Befehle zum Importieren und Aufbereiten von Daten

Uber die Gruppe Abrufen und transformieren konnen Sie Daten

* aus unterschiedlichsten Quellen in ein Arbeitsblatt oder in das Datenmodell importieren,
e ohne Formeln miteinander verkniipfen,

e bereinigen und in eine fiir Auswertungen geeignete Form bringen,

* mit eigenen Berechnungen vervollstindigen,

* per Mausklick oder automatisch aktualisieren — ganz ohne VBA.

Mit einem Satz: Zeitintensive und listige Routinearbeiten beim Importieren und Aufberei-
ten Threr Daten gehoren der Vergangenheit an.

(SV-Dateien fehlerfrei importieren und aufbereiten

Viele Programme von Drittanbietern exportieren die Daten im CSV-Format. Beim Import
in Excel sorgen linderspezifische Datums- und Zahlenformate dann regelmifig fiir Pro-
bleme. Aufwendige Nacharbeiten sind die Folge.

Datei  Bearbeiten F)m-u—r_—\nsicht 3‘

PPoduktNr,ﬂelldatum,A@ﬁ,Rabatt,Gr'undbetr‘ag ~
386, 16/21/2015, 1, 6.6, $264.74
651,3/26/2016,9,4.5%," $1,482.55 "

686, 5/ P 6,5, .65, 3355
543,7, 16, 6,4.5%," $1,431,

306,8/16/2016,4,4.5%," $1,058.96 "
543,7/168/2016,9,4.5%," $2,147.94 ©
763,4/2/2016,3,2.9%, 1812.23 —_— s

1 PmduktNrﬂHestelldatum ﬂAnzahIﬂRabattﬂ Grundhetragﬂrahattierter Betrag hd
2 206 21,10,2015 1 0,0% ¢ 264,74 4 264,74
3 651 26.03.2016 9 45% ¢ 1.402,65 % 1.339,53
4 (113 23.08.2016 5 0,0% § 355,40 S 355,40
5 543 10,07.2016 I3 4,5% ¢ 1.431,96 & 1,367,52
6 206 10.08.2016 4 4,5% ¢ 1.058,96 & 1.011,31
7 543 10.07.2016 9 4,5% § 214794 5 2.0531,28
i 763 02.04,2016 k] 2,9% ¢ g12,28 4 788,72

Abbildung 26.3: Die CSV-Datei und das Ergebnis des Imports mit zusdtzlicher Spalte in Excel
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Beim Import der in Abbildung 263 dargestellten CSV-Datei in Excel sind die folgenden
vier Importprobleme zu meistern, die Tabelle 26.1 im Detail auffithrt:

Vorher

Vor jeder Zahl befindet sich ein Dollarzeichen. Aller-
dings wird es beim Import nicht als Wahrungssym-
bol erkannt. Folglich wiirden alle Betrége als Text
interpretiert werden.

Dezimal- und Tausendertrennzeichen entsprechen
dem US-Standard.

Als Listentrennzeichen wird das Komma verwen-
det. Da es auch zur Zifferngruppierung dient, ste-
hen alle Betrage > 1000 Dollar in
Anfiihrungszeichen.

Das Datum folgt dem Schema Monat/Tag/Jahr.

Nachher

In der Zelle steht nur der Betrag. Das Dollarzeichen
wird diber ein Zahlenformat angezeigt.

Komma und Punkt werden jetzt nach deutschem
Standard angezeigt.

Trotz abweichendem Listentrennzeichen (Komma
statt Semikolon) werden die Daten richtig auf die
Spalten verteilt. Betrédge > 1000 Dollar werden
korrekt als Zahlen angezeigt.

Das Datum wird nach deutschem Standard ange-
zeigt (TT.MM.JJ)J).

Tabelle 26.1: Mit Power Query lésen Sie typische Importprobleme

Mit den Befehlen der neuen Gruppe Abrufen und transformieren ist das kein Problem
mehr. Sie kénnen die Daten

bereits beim Import passend aufbereiten,

um eigene Berechnungen erginzen,

das Gebietsschemaproblem l6sen, damit zum Beispiel Wihrungsbetrige und Trenn-

zeichen korrekt erkannt werden, und

die Datenaufbereitung automatisieren — ganz ohne VBA.

Online

leere Arbeitsmappe mit [Strg]+(N].

Sie sitzen am Computer und mochten gleich mitmachen? Dann 6ffnen Sie eine

Die CSV-Datei in den Abfrage-Editor laden

Laden Sie zuerst die Daten in den neuen Abfrage-Editor. Dort stehen Thnen anschliefend
viele niitzliche Werkzeuge zur Bereinigung und Aufbereitung zur Verfigung:

1. Wibhlen Sie tiber Daten/Abrufen und transformieren/Neue Abfrage/Aus Datei den Befehl

2.

Aus CSV.

Navigieren Sie im Dialogfeld Daten importieren zu der Datei Kap_26_Umsaetze.csv und

klicken Sie auf Importieren.

Im nichsten Dialogfeld sehen Sie das Ergebnis der Analyse der CSV-Datei. Power
Query hat das Komma als Spaltentrennzeichen korrekt erkannt. Ein Klick auf Bearbei-

ten ladt die Datei in den Editor.
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Umsaetze.csv
Dateiursprung Trennzeichen Datentyp erkennen
| 1252: Westeuropdisch (Windows) - Komma < Basierend auf den ersten 200 Zeilen ~
ProduktMr Bestelldatum Anzahl Rabatt Grundbetrag
~
306 | 10/21/2015 1/0.0% 5264.74
651 | 3{26/2016 9/45% 51,402.65
686 | Bf23/2016 5/0.0% 5355.40
543 | 7/10/2016 5 45% 51,431.96
306 | Bf10/2016 4 45% 51,058.96
543 | 7/10/2016 9 45% $2,147.94
763 | 4f2/2016 3|259% 5812.28
257 | 1/31/2016 4 209% 552944 i
Laden |~ Bearbeiten Abbrechen

Abbildung 264: Power Query hat in der CSV-Datei das Komma als Spaltentrennzeichen automatisch
erkannt

Die Vorziige des Abfrage-Editors kennenlernen

Machen Sie sich zuerst mit dem Abfrage-Editor vertraut (siehe dazu Abbildung 26.5):
Im Editor sehen Sie links eine Vorschau der CSV-Datei [1].

Rechts oben im Aufgabenbereich Abfrageeinstellungen [2] werden die Eigenschaften
aufgelistet.

Darunter wird jeder Arbeitsschritt protokolliert [3], den Sie beim Import oder bei der
Datenaufbereitung durchfiihren.

Anhand dieses Schritt-fiir-Schritt-Protokolls kénnen Sie bei Bedarf einzelne Schritte
riickgingig machen. Bewegen Sie dazu die Maus auf den betreffenden Eintrag und kli-
cken Sie auf das links eingeblendete Losch-Kreuz [4].

Die Reihenfolge der Schritte dndern Sie, indem Sie diese mit gedriickter linker Maus-
taste an die gewiinschte Stelle verschieben.

Hinweis Wenn der Aufgabenbereich Abfrageeinstellungen am rechten Bildschirmrand nicht
angezeigt wird, blenden Sie ihn Gber Ansicht/Abfrageeinstellungen wieder ein.
Hinweis Hinter jedem Abfrageschritt verbirgt sich eine Power Query-Formel, die Sie nur bei

eingeblendeter Bearbeitungsleiste sehen kdnnen. Aktivieren Sie hierzu das gleich-
namige Kontrollkdstchen auf der Registerkarte Ansicht.




(SV-Dateien fehlerfrei importieren und aufbereiten

| @8- 5 | Unsaetre - Query Editor

- start Transfarmieren Spalte hinzufiigen Ansicht

gl

[ Eigenscharten I:l L = sl 1 Datentyp: Ganze Zahl ~
Bd -
[ .3 lh =

LT Erweiterter Editor il B Erste Zrile als Uberschriften verwenden =
SchiieBen  Varschau Spalten  Spalten Zeilen Spalte Gruppieren |
& lader ™ aktualisieren » [ Venwalten ~ auswhlen entfermnen ™  verringarn © teilen™  nach g Werte ersetzen
Schlieen Abfrage Spalten verwalten Sortieren Transformieren
> . 123 Produkihr |- | AB Bestelldatum | - | 123 Anzahi|~ | A% Rabatt |- | AB. Grundbetrag |- Abfrageeinstellungen x
e || 306 10/21/2015 1|0.0% 5264.74
v ~
£z 651 3/26/2016 9/ a5% $1,402.65 4 EIGENSCHAFTEN
I 686 8/23/2016 5| 0.0% $355.40 Name —
4 543 7/10/2016 5/a5% 51,4319 Umsaetze
5 306 8/10/2016 _ 4| a.5% $1,058.96 Alle Eigenschaften
6 543 7/10/2016 9/a5% 52,147.94 3
4 ANGEWENDETE SCHRITTE
7 763 4/2/2016 3 29% $812.28 L
3 257/ 1/31/2016 4 29% §520.44 Quelle
9 651 8/21/2016 10 4.5% $1,558.50 Hoher gestufte Header
10 54 1/17/2016 6 4.5% 51,43L.96 ECeanserieqlye)
1 686 5/18/2016 9/29% $639.72

Abbildung 26.5: Datenanzeige und Protokoll im Abfrage-Editor von Power Query

Den Datentyp einzelner Spalten dndern

Beim Importieren von CSV-Dateien versucht Power Query, die Namen und Datentypen
der Spalten automatisch zu erkennen. Daher enthilt die Liste Angewendete Schritte bereits
die Eintrige Hoher gestufte Header und Gednderter Typ.

An dem Symbol neben der Spalteniiberschrift erkennen Sie den Datentyp: Die Spalten
ProduktNr und Anzahl hat Power Query richtig als Ganze Zahl erkannt, wihrend die tibri-
gen drei Spalten noch vom Typ Text sind. Dieses Manko korrigieren Sie mit wenigen Maus-
klicks.

12

Cezimalzahl
Wiahrung
Ganze Zahl

Daturn/Uhrzeit

Daturn

Zeit
Datum/Uhrzeit/Zeitzone
Dauer

Text

Wiahr/Falsch

Binar

Abbildung 26.6: Ubersicht der Datentypen von Power Query

Hinweis Ob Power Query Zahlen und Datumsangaben aus der CSV-Datei korrekt interpre-

tiert, hangt mit den Einstellungen in der Windows-Systemsteuerung zusammen.
Stimmen die Einstellungen fir Datumsangaben, Dezimal- und Tausendertrennzei-
chen mit den in der CSV-Datei verwendeten Zeichen Uberein, erkennt Power Query
die Datentypen korrekt. Entsprechen die Windows-Einstellungen dem deutschen
Standard, werden im Beispiel weder das Bestelldatum noch die Dezimalzahlen kor-
rekt erkannt, denn sie folgen dem US-amerikanischen Standard.
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Beim Transformieren das Gebietsschema korrigieren

Das Bestelldatum folgt dem in den USA gingigen Schema Monat/Tag/Jahr und nicht dem

in Deutschland verwendeten Schema TT.MM.]JJJ. Damit Excel spiter das Datum korrekt

interpretiert, gehen Sie wie folgt vor:

1. Per Rechtsklick auf die Spaltentiberschrift Bestelldatum wihlen Sie Typ dndern/Mit
Gebietsschema.

2. Als Datentyp wihlen Sie Datum und als Gebietsschema Englisch (USA). Bestitigen Sie
mit OK.

3. Andern Sie analog dazu den Datentyp der Spalte Grundbetrag auf Wihrung.

x
Typ mit Gebietsschema andern

Andem Sie den Datentyp, und wihlen Sie das Ursprungsgebietsschema aus.

Datentyp

Datum -
Gebietsschema

Englisch {USA) &2

6 Beispiele fiir Eingabewerte:
3/29/2016

0K Abbrechen

Abbildung 26.7: So wird der Import von landerspezifischen Datums- und Zahlenformaten zum
Kinderspiel

Die Spalte »Rabatt« in einen Zahlenwert verwandeln

Der Rabatt lisst sich nicht direkt in eine Dezimalzahl verwandeln. Schuld ist das Prozent-
zeichen. Nachdem Sie das storende Prozentzeichen entfernt haben, wandeln Sie die Werte
der Spalte in Dezimalzahlen um. AnschlieRend dividieren Sie alle Werte der Spalte durch
100, um den Rabatt wieder in einen Prozentwert zu dndern. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Das Prozent-Zeichen entfernen
1. Wihlen Sie per Rechtsklick auf die Spaltentiberschrift Rabatt den Befehl Werte erset-
zen.

2. Bei Zu suchender Wert geben Sie ein %-Zeichen ein. Lassen Sie Ersetzen durch leer und
klicken Sie auf OK.

Den Rabatt in eine Dezimalzahl verwandeln

Noch interpretiert Power Query die Spalte Rabatt als Textspalte. So machen Sie daraus

eine Dezimalzahl:

1. Per Rechtsklick auf die Spalteniiberschrift Rabatt wihlen Sie Typ dndern/Mit Gebiets-
schema.

2. Als Datentyp wihlen Sie Dezimalzahl und als Gebietsschema Englisch (USA). Bestiti-
gen Sie mit OK.
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Den Rabatt wieder in einen Prozentwert dindern

Durch das Entfernen des Prozentzeichens ist die Information verloren gegangen, dass es
sich bei den Zahlen um Prozentwerte handelt. Aus 4,5% (also 0045) wurde 4,5. Somit sind
alle Rabattwerte noch um das Hundertfache zu groff. Jeder Wert der Spalte Rabatt muss
also noch durch 100 dividiert werden. Auch dies geht ganz bequem ohne Formel:

1. Markieren Sie per Mausklick die Spalte Rabatt.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Transformieren in der Gruppe Zahlenspalte auf Standard/
Dividieren und geben Sie im Dialogfeld 100 ein. SchlieRen Sie das Dialogfeld iiber OK.

Tipp Die Datentypen der Spalten lassen sich mit einem Blick anhand der Symbole in
den Spaltentiberschriften erkennen. Eine Ubersicht aller Symbole finden Sie in
Abbildung 26.6. Die Ausrichtung innerhalb der Zelle lasst ebenfalls Rickschlisse
auf den Datentyp zu: Zahlen und Datumsangaben sind wie in Excel rechtsbindig,
Texte linksbndig.

Die fertige Abfrage ins Arbeitsblatt laden

Nachdem Sie mit der Aufbereitung der Daten fertig sind, benennen Sie die Abfrage um

und laden das Ergebnis ins Arbeitsblatt:

1. Benennen Sie die Abfrage in den Abfrageeinstellungen am rechten Bildschirmrand in
Umsdtze um.

H ©- 5 Tabellentools  Abfragetools
Start Einfligen Seitenlayout Farrmeln Daten Oberpriifen Ansicht Entanurf Abfrage
2o, B i =
T EX L@ & TG
Beatbeiten Eigenschaften Laschen  Bktualisieren Laden Zusarnrnenfihren Anfilgen  An Datenkatzlog
- in senden
Eearbeiten Laden Wieder verwenden Kombinieren Power Bl
al A fe || Produktir
A B C o} E
il [Produkinr BY Bestelidatum Bl Anzahi B Rabatt B Grundbetrag |3 Arbeitsmappenabﬁagen v %
2 306 21.10.2015 1 0 264,74
1 Abfrage
3 631 26.03.2016 El 0,045 1402,65
4 £86 23,08.2016 5 0 T | (e B
5 543 10.07.2016 B 0,045 1431,96 50 Zeilen geladen.
6 306 10.08.2016 4 0,045 1058,96
¥ 542 10.07.2016 9 0,045 214794
g EE 02.04.2016 3 0,029 812,28
9 257 31.01.2016 4 0,029 529,44
10 631 21.08.2016 10 0,045 1558,5
1A 543 17.01.2016 3 0,045 1431,96
12 626 18.05.2018 9 0,029 635,72
12 542 23,10.2015 10 0,045 2386,6
14 EE 16.02.2016 5 0,045 1353,8
15 306 17.10.2015 3 0,029 794,22
16 686 16112015 10 0,023 710,68

Abbildung 26.8: Die importierte CSV-Datei als »intelligente« Tabelle in Excel
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2. Starten Sie den Import tber Start/SchliefSfen & Laden. Dadurch wird der Arbeits-
mappe ein neues Tabellenblatt hinzugeftigt. Darauf befinden sich die importierten
Daten in einer »intelligenten« Tabelle, die den gleichen Namen wie die Abfrage trigt.
Im Aufgabenbereich Arbeitsmappenabfragen sehen Sie, dass insgesamt 50 Zeilen gela-
den wurden.

Hinweis Wird der Aufgabenbereich Arbeitsmappenabfragen nicht angezeigt, blenden Sie
ihn bei Bedarf tUber Daten/Abrufen und transformieren/Abfragen anzeigen wieder
ein.

Die Tabelle um eigene Berechnungen erganzen

Nach dem Import méchten Sie die Daten in Excel weiter analysieren und auswerten. Dazu
benotigen Sie den rabattierten Betrag, also den Grundbetrag abziiglich des gewihrten
Rabatts. Dazu erginzen Sie die Tabelle um zwei weitere Spalten: In der ersten ermitteln Sie
den Rabattbetrag und ziehen diesen in der zweiten vom Grundbetrag ab.

Nattrlich konnten Sie dies mit Excel-Formeln im Arbeitsblatt erledigen, doch bequemer
und ganz ohne Formeleingabe geht’s wiederum mit Power Query:

Die bestehende Abfrage bearbeiten

1. Markieren Sie eine Zelle in der »intelligenten« Tabelle. Dadurch wird die Registerkarte
Abfragetools/Abfrage angezeigt.

2. Offnen Sie den Abfrage-Editor per Klick auf Abfragetools/Abfrage/Bearbeiten/Bearbei-
ten.

Zwei Spalten miteinander multiplizieren

Ermitteln Sie den Rabattbetrag durch Multiplikation des Rabattsatzes mit dem Grundbe-

trag:

1. Markieren Sie nacheinander mit gedriickter [Strg]-Taste die Spalten Rabatt und
Grundbetrag.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Spalte hinzufiigen in der Gruppe Aus Zahl auf Stan-
dard/Multiplizieren.

3. Benennen Sie die neue Spalte per Doppelklick auf den Spaltenkopf in Rabattbetrag um.

Eine Spalte von einer anderen Spalte subtrahieren

Ziehen Sie den Rabatt- vom Grundbetrag ab, erhalten Sie den rabattierten Betrag:

1. Markieren Sie nacheinander mit gedriickter (Strg]-Taste die Spalten Grundbetrag und
Rabattbetrag. Wichtig: Nur bei dieser Klickreihenfolge werden im nun folgenden
Schritt die Rabattbetrige von den Grundbetrigen abgezogen.

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Spalte hinzufiigen in der Gruppe Aus Zahl auf Stan-
dard/Subtrahieren.

3. Benennen Sie die neue Spalte per Doppelklick auf den Spaltenkopf in rabattierter
Betrag um.
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Uberfliissige Spalten loschen und die geéinderte Abfrage ins Tabellenblatt laden

1. Die Spalte mit den Rabattbetrigen benétigen Sie nun nicht mehr. Wihlen Sie per
Rechtsklick auf die Spaltentiberschrift Rabattbetrag den Befehl Entfernen.

2. Klicken Sie auf Start/Schlieffen & Laden, um die gednderte Abfrage ins Tabellenblatt
zu laden.

Mit Zahlenformaten fiir den Feinschliff sorgen

Der Grundbetrag in der CSV-Datei enthielt ein vorangestelltes Dollarzeichen. Daher hat

Power Query die Betrdge zuerst nicht als Zahl, sondern als Text interpretiert. Durch die

Umwandlung in eine Dezimalzahl ist die Wihrungsinformation verloren gegangen.

AuRerdem wird der Rabattsatz noch nicht als Prozentzahl angezeigt. Beides korrigieren Sie

tiber entsprechende Zahlenformate in Excel:

1. Markieren Sie eine Zahl in der Spalte Rabatt und driicken Sie anschlieRend die Tasten-
kombination [Strg]+[Leertaste], um alle Zahlen zu markieren.

2. Klicken Sie dann auf der Registerkarte Start in der Gruppe Zahl auf die Schaltfliche
Prozentformat oder benutzen Sie die Tastenkombination (Strg]+[e]+(%]. Die Rabatt-
sdtze werden ohne Nachkommastellen und mit einem angehéngten Prozentzeichen for-
matiert angezeigt.

3. Klicken Sie in der Gruppe Zahl auf die Schaltfliche Dezimalstelle hinzufiigen, damit die
Prozentwerte eine Nachkommastelle erhalten.
4. Markieren Sie analog zu Schritt 1 die Spalten Grundbetrag und rabattierter Betrag.

5. Klicken Sie in der Gruppe Zahl rechts neben dem Symbol mit dem Miinzstapel auf den
kleinen Pfeil und wihlen Sie $ Englisch (Vereinigte Staaten). Die Betrige werden
damit in US-Dollar angezeigt.

Lo e

£ Deutsch (Deutschland)
$Englisch (Wereinigte Staaten)

Weitere Buchhaltungsformate..,

Abbildung 26.9: Mit diesem Buchhaltungszahlenformat erginzen Sie die Zahlen um das
Dollarzeichen

Hinweis Mehr zu Zahlenformaten in Excel finden Sie in den Kapiteln 6 und 7.

Fazit: Der Import mit Power Query spart Zeit und vermeidet Fehler

Anhand dieses Beispiels haben Sie gesehen, wie einfach der Import und das gleichzeitige
Aufbereiten von Daten in Excel 2016 geworden ist. Importprobleme durch linderspezifi-
sche Datums- und Zahlenformate sowie aufwendige Nacharbeiten gehoren der Vergangen-
heit an. Der neue Datenimport hat unter anderem folgende Vorteile:
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