Kapitel 4

Fiir Eilige: Von der Tabelle zur fertigen
Auswertung in weniger als 15 Minuten
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Sie wollen nicht erst das gesamte Buch durchlesen, um zu wissen, wie Sie Thre nichste Aus-
wertung aufbauen und die Daten dafiir aufbereiten? Verstandlich!

Lernen Sie deshalb in diesem Kapitel zwei Wege kennen, mit denen Sie ohne Formelwissen
korrekte und beeindruckende Auswertungen anlegen und importierte Daten in die
gewiinschte Form bringen. Moglich ist dies durch zwei Neuerungen aus Excel 2013, mit
denen Microsoft die Arbeit vieler Excel-Anwender produktiver und leichter macht: Schnell-
analyse und Blitzvorschau. Beide Bezeichnungen klingen etwas marktschreierisch. Aber
Zeitersparnis und ein Mehr an Bedienungskomfort rechtfertigen dies allemal. Uberzeugen
Sie sich selbst vom Nutzen der Schnellanalyse an dem Beispiel in Abbildung 4.1: Dort wird
am Ende jeder Zeile der Durchschnitt ermittelt, ohne dass eine Formel eingegeben werden
muss.
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1
Monat Agerlm Minchen  Stuttgart |mittetwert

Jan 162 127 166 152
Feb 166 256 246 223
hirz 272 213 122 200
Apr 136 116 300 184
Mai 245 290 a0z 246 m
Jun 193 231 04 209
ul 150 103 179 111
Aug 103 273 245 207
Sep 191 133 169 164
okt 295 03 109 201
Moy 222 173 252 218
Dez 124 161 111 32

Eormatierung Diagrarmmme Ergebnisse Tabellen Sparklines
i R it i
Laufende.,  Summe  Durchschnitt  Anzahl ¥ Gesamt  Laufende..

Mt Farmeln kdnnen Ergebnisse automatisch berechnetwerden,

Abbildung 4.1: Mittels Schnellanalyse beispielsweise den Durchschnitt pro Zeile ermitteln lassen

Die Funktion Schnellanalyse kann niitzliche und hiufig gebrauchte Berechnungen ganz ohne
Formeleingabe durch den Anwender durchfiihren, aber Daten auch visuell mit Datenbalken,
Sparklines, Diagrammen oder professionellen Pivot-Tabellen und Pivot-Diagrammen dar-
stellen. Ohne Kenntnisse zu solchen Themen wie bedingte Formatierung, Diagramme oder
Pivot konnen Anwender mittels Schnellanalyse informative Auswertungen anfertigen —
gerade wenig geiibte Anwender konnen Excel damit viel produktiver nutzen. Abbildung 4.2
gibt einen Uberblick iiber das Funktionsspektrum der Schnellanalyse. In den folgenden
Abschnitten lernen Sie die einzelnen Moglichkeiten anhand von Beispielen kennen.

Formatierung Diagramme

BomoE| |x b w T

Datenbalken Farbskala  Symbolsatz

Gruppierte  Gestapelte nzal ini Saule  Gewinn/
Verlu

Saulen Fliche lust

Abbildung 4.2: Die vielfdltigen Mdglichkeiten der Schnellanalyse auf einen Blick

Tabellen perfekt gestalten und ohne Formeleingabe
Ergebnisse berechnen

Seit Version 2007 bietet Excel eine Moglichkeit, das Gestalten von Tabellen und das Rech-
nen darin besonders rationell zu erledigen. Das geht ganz einfach: Wandeln Sie dazu eine
vorhandene »normale« Tabelle in eine »intelligente« Tabelle um. Wie das geht, welche Ver-



Tabellen perfekt gestalten und ohne Formeleingabe Ergebnisse berechnen

besserungen das fiir die Optik hat und inwiefern dies haufig vorkommende Berechnungen
spiirbar erleichtert, lesen Sie auf den folgenden Seiten.

In zwei Schritten zu ansprechender Tabellenoptik

Lernen Sie im ersten Beispiel einen besonders kurzen Weg kennen, wie Sie mittels Schnell-

analyse aus einer einfachen Liste eine ansprechend gestaltete Tabelle machen.

Beispiele

Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
schnellanalyse_UEB.xIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Liste in Tabelle.

1. Markieren Sie die Zelle B6 und driicken Sie (Strg]+[{A]. Dadurch ist der zusammen-

hingende Bereich von B6 bis E18 automatisch markiert (siehe Abbildung 4.3 [1]).

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche Schnellanalyse [2] und im sich damit 6ffnenden Kata-
log auf Tabellen [3].

3. Zeigen Sie links auf Tabelle [4]. Die erscheinende Vorschau [5] vermittelt einen Ein-
druck und ein Klick auf Tabelle geniigt, um die Tabelle entsprechend zu formatieren.
Thre einfache Liste ist nun zu einer »intelligenten« Tabelle geworden. Die Spaltentiber-
schriften haben jetzt Dropdownpfeile, iiber die Sie bequem filtern und sortieren kon-
nen. Farbunterscheidungen zwischen den Zeilen sorgen fiir eine bessere Lesbarkeit.
Das kleine blaue Symbol an der rechten unteren Ecke signalisiert, dass sich die Tabelle

bei Eingabe neuer Daten automatisch nach rechts und unten erweitert.
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honat Berlin Minchen  Stuttgart
Jan 162 127 166
Feb 166 256 246 JEE0
Mrz 272 219 122 Feb
apr 136 116 300 7z
hai 245 290 202 Apr
Jun 193 231 204 =0
Jul 150 103 179 Jun
aug 103 273 246 Jul
Sep 191 133 169 Aug
okt 295 209 109 EEE
May 222 179 252 Okt
Dez 124 161 111 REY
Dez
Formatierung Diagramime Ergebnisse Tabellen Sparklines
==
Tabelle Leere..

Tabellen unterstitzen Sie beim Sortieren, Filtern und Zusammenfassen von Daten,

Abbildung 4.3: Per Klick auf Tabelle wird aus der in Abbildung 4.1 gezeigten einfachen eine
formatierte Tabelle

EEE

Tabelle
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Die Vorteile von »intelligenten« Tabellen im Uberblick

* Sie verleihen Thren Tabellen eine einheitliche Optik; Sie bendtigen dazu keine
speziellen Formatierungskenntnisse und haben das mit genau drei Mausklicks
erledigt. Wollen Sie die Optik dndern, geht das ebenso einfach und schnell.

* Die in der Tabelle enthaltenen Daten koénnen Sie iiber Dropdownlisten in den
Spalteniiberschriften komfortabel filtern und sortieren.

* Uber eine Ergebniszeile kénnen Sie, ohne eine Formel eingeben zu miissen, auf
Funktionen wie SUMME, MIN, MAX zugreifen und so hiufig gebrauchte Berech-
nungen miihelos, fehlerlos und ohne tiefere Formelkenntnisse durchfiihren.

* Genial bei diesen Berechnungen iiber die Ergebniszeile: Sind in der Tabelle Zei-
len gefiltert oder ausgeblendet, werden nur die Ergebnisse der gerade sichtbaren
Daten angezeigt.

*  Wenn Sie eine »intelligente« Tabelle unten oder rechts um weitere Zeilen bezie-
hungsweise Spalten erweitern, werden Formatierungen und Formeln automa-
tisch angepasst.

* Bei langen Tabellen werden beim Bewegen der Zellmarkierung nach unten die
wenig aussagekriftigen Spaltenbezeichnungen A, B, C durch die jeweiligen Uber-
schriften der Spalten ersetzt. Sie sparen sich damit das Fixieren des Fensters
beim Scrollen und haben stets den Uberblick — selbst in lingeren Tabellen.

Lernen Sie den weiteren Umgang mit »intelligenten« Tabellen in Kapitel 13 kennen.

Zeilen- und Spaltenergebnisse automatisch berechnen lassen

Zum Excel-Alltag gehort fiir viele, dass Werte in einer Zeile oder einer Spalte summiert
werden missen, dass ein Durchschnittswert ermittelt oder prozentuale Anteile berechnet
werden sollen. Fiir all diese Aufgaben sind zwar Formeln und Funktionen erforderlich,
aber dank der Schnellanalyse brauchen Sie diese Formeln und Funktionen nicht mehr
selbst einzugeben, sondern lassen sie sich von Excel liefern.

Sie mochten gern wissen, welche Ergebnisse Sie auf die Schnelle bekommen kénnen?
Einen Uberblick gibt Tabelle 4.1, die auflistet, welche Berechnungsarten beim Ermitteln
von Zeilen- und Spaltenergebnissen maoglich sind.

Bereich Symbol Wirkung
Spalte Berechnet die Summe am unteren Ende jeder Spalte
HE
Summe

Ermittelt den Durchschnitt am unteren Ende jeder Spalte

Durchschnitt

Tabelle 4.1: Ubersicht iiber die moglichen Ergebnisse beim Verwenden der Schnellanalyse
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Bereich Symbol

Spalte
)

Anzahl

% Gesamnt

Laufende
Surnrne

Zeile
i

Surnrne

Durchschnitt

i

Anzahl

% Gesamnt

Laufende
Surnrne

Tabellen perfekt gestalten und ohne Formeleingabe Ergebnisse berechnen

Wirkung
Liefert die Anzahl der Eintrdge am unteren Ende jeder Spalte

Berechnet fiir jede Spalte den prozentualen Anteil am Gesamtergebnis

Bildet eine laufende Summe am unteren Ende jeder Spalte

Berechnet die Summe am Ende jeder Zeile

Ermittelt den Durchschnitt am Ende jeder Zeile

Zeigt die Anzahl der Eintrdge in einer Zeile an

Berechnet fiir jede Zeile den prozentualen Anteil am Gesamtergebnis

Bildet eine laufende Summe am Ende jeder Zeile

Tabelle 4.1: Ubersicht iiber die moglichen Ergebnisse beim Verwenden der Schnellanalyse (Forts.)

Lernen Sie auf den folgenden Seiten einige dieser Schnellergebnisse an je einem Beispiel

kennen.

Jahressummen pro Ort ermitteln

Der Klassiker beim Auswerten von Tabellen ist das Berechnen von Spaltensummen. Dafiir
bietet Excel mit dem Befehl AutoSumme im rechten Bereich der Registerkarte Start bereits
eine komfortable Moglichkeit. Mit der Schnellanalyse ist eine weitere hinzugekommen.
Testen Sie diese an dem folgenden Beispiel.

Fiir die in Abbildung 4.1 dargestellten Orte sollen am Ende des Jahres die vorhandenen
monatlichen Betrige zu einem Jahresergebnis summiert werden. Das ist schnell erledigt —
und zwar ohne jegliche Formelkenntnisse.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEB.xIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Jahressumme pro Ort.

179



Kapitel 4: Fiir Eilige: Von der Tabelle zur fertigen Auswertung in weniger als 15 Minuten

Durchschnitt
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1. Klicken Sie Zelle B6 an und markieren Sie mit [Strg]+[A] den gesamten Wertebereich.

2. Offnen Sie an der rechten unteren Ecke der Markierung den Katalog Schnellanalyse
und wihlen Sie den Bereich Ergebnisse. Bewegen Sie den Mauszeiger tiber das Symbol
Summe — das mit der blauen horizontalen Markierung. In der Vorschau werden sofort
die Jahressummen pro Ort angezeigt. Ein Klick auf das Symbol fiigt die Jahressummen
—so wie in Abbildung 44 gezeigt — unterhalb der Markierung ein [1].

Zusétzlich zur Gesamtsumme pro Ort die Jahresmittelwerte anzeigen lassen

Zusitzlich zu den Spaltensummen soll auch noch der Jahresdurchschnitt pro Ort ange-
zeigt werden. Kein Problem. Doch schaffen Sie zuvor Platz fir diese zusitzliche Auswer-
tungszeile.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEB.xIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Jahresergebnisse pro Ort.

1. Fiigen Sie vor der Summenzeile eine neue Zeile ein, indem Sie die Summenzeile durch
Anklicken des Zeilenkopfes markieren und anschliefend (Strg]+(+] driicken.

2. Nun ist — wie in Abbildung 44 [2] zu sehen — Platz fir die zusétzliche Auswertung vor-
handen. Markieren Sie erneut den Datenbereich — hier B6:E18.

3. Offnen Sie den Katalog Schnellanalyse und wihlen Sie im Bereich Ergebnisse das zweite
Symbol von links — Durchschnitt. In der Vorschau werden sofort alle drei Ortsdurch-
schnitte eingeblendet. Ein Klick auf das Symbol fiigt diese neue Ergebniszeile ein.
Abbildung 44 [3] zeigt, wie per Schnellanalyse zwei Ergebniszeilen entstanden sind.

honat Berlin Minchen Stuttgart Ionat Berlin Minchen Stuttgart Ianat Berlin Minchen Stuttgart
Jan 162 127 166 Jan 162 127 166 Jan 162 127 166
Feb 166 56 246 Feh 166 256 246 Feh 166 256 226
hrz 272 73 122 Mrz 7 213 122 Wirz 272 78 122
apr 136 118 300 spr 136 116 300 apr 136 116 300
Tl 245 290 202 Mai 245 290 02 Wal 245 290 anz
un 193 731 204 un 193 231 204 un 193 231 n4
1l 150 103 173 1ul 150 103 17 1l 150 103 173
Aug 103 273 246 sug 103 27 246 aug 103 273 246
sep 151 133 163 Sep 191 133 168 Sep 191 133 163
okt 295 209 109 okt 295 209 109 Okt 295 208 109
Mo 222 173 252 Mav 222 173 252 Mov 222 173 252
Dez . amm 161 111 Dez 124 161 111 Dez 124 161 111
'm 2259 | 2297 2.306 [ ! Mittelwert 168 191 192
Summe T 2250 2297 2306 Summe 250 2297 2.306

Abbildung 44: Mit der Schnellanalyse lassen sich auch zwei Ergebniszeilen erstellen

Am Ende jeder Zeile die Summe ermitteln lassen

Im nichsten Schritt sollen auch monatliche Auswertungen durchgefiithrt werden. Dafur
sind nicht die Ergebnisse der einzelnen Orte pro Spalte, sondern die Summe aller Ortser-
gebnisse pro Zeile erforderlich. Lassen Sie auch diese Art der Berechnung fiir einzelne Zei-
len auf die Schnelle ausfithren.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEB.xlsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Monatssummen.




1. Klicken Sie in Zelle B6 und markieren Sie mit [Strg]+[A] den gesamten Wertebereich.

2. Offnen Sie den Katalog Schnellanalyse und wihlen Sie im Bereich Ergebnisse das
sechste Symbol von links — Spaltensumme. Sofort wird rechts eine neue Spalte Summe
eingeblendet, deren Werte bereits fett formatiert sind. Ein Klick auf das Symbol geniigt

Tabellen perfekt gestalten und ohne Formeleingabe Ergebnisse berechnen

und die Summenspalte ist eingefiigt.

Achtung

Im Bereich Ergebnisse im Katalog Schnellanalyse verbergen sich mehr als nur die
sechs Symbole, die beim Klick auf Ergebnisse erscheinen. Uber die schwarzen Pfeile

links und rechts kdnnen Sie weitere Symbole auswéhlen.

Die Monatssumme durch den Anteil am Jahr ersetzen

Stellen Sie fest, dass die Monatssummen nicht so interessant sind, sondern eher der
monatliche prozentuale Anteil am Gesamtergebnis, ist das kein Problem. Die zuvor
erstellte Summenspalte konnen Sie im Handumdrehen durch die prozentualen Anteile der
einzelnen Monate am Jahresergebnis ersetzen. Gehen Sie wie folgt vor:

Beispiele

Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_

Schnellanalyse_UEBxIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Monatl. proz. Anteile.

1. Klicken Sie Zelle B6 an und markieren Sie mit (Strg]+(A] den gesamten Wertebereich.
Reduzieren Sie die Markierung um die letzte Spalte durch Driicken der Tastenkombi-

nation (o ]+« ] — siehe Abbildung 4.5 [1].

2. Driicken Sie die Tastenkombination [Strg]+[(a], um die Schnellanalyse aufzurufen.
Aktivieren Sie im Bereich Ergebnisse und wihlen Sie dort das Symbol % Gesamt fur

die rechte Spalte.
3. Bestitigen Sie das angezeigte Dialogfeld aus Abbildung 4.5 [2] mit OK.
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Abbildung 4.5: Die Summen-Ergebnisspalte mit der Schnellanalyse durch eine Anteil-Ergebnisspalte
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Als Ergebnis erscheinen — wie in Abbildung 4.5 gezeigt — in der bisherigen Summenspalte
die prozentualen Anteile [3].

Mit der laufenden Summe stets den Uberblick iiber das bisherige Jahresergebnis behalten

Monatssummen und Gesamtjahressummen haben Sie bereits ermittelt. Doch oft wird
wihrend des Jahres ein Zwischenstand benotigt. Wie hoch sind die Ertrige oder Kosten
bis zu einem bestimmten Monat? Diese Frage konnen Sie mit der Option Laufende Summe
der Schnellanalyse leicht beantworten.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEBxIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Jahreszwischensum-
men.

1. Klicken Sie Zelle B6 an, markieren Sie mit [Strg]+[A] den gesamten Wertebereich und
rufen Sie mit (Strg]+[0] die Schnellanalyse auf.

2. Wihlen Sie im Bereich Ergebnisse ganz rechts das Symbol Laufende Summe.

Sie erhalten eine Ergebnisspalte mit den fortlaufenden Jahreszwischensummen wie in
Abbildung 4.6 gezeigt. In der untersten Zelle der Ergebnisspalte sehen Sie das Jahresgesam-
tergebnis aller drei Orte.

Monat Berlin Minchen Stuttgart JErgebnis

Jan 162 127 166 455
Feh 16k 256 246 1.123
Irz 272 219 122 1.736
Apr 136 116 300 2.288
Iai 245 290 202 3.025
Jun 193 231 204 3.653
dul 150 103 179 4.085
Aug 103 273 246 4.707
Sep 191 133 169 5.200
Okt 295 209 108 5.813
Moy 222 179 252 6.466
Dez 124 16l 111 6862 |

Abbildung 4.6: Mit Laufende Summe Jahreszwischenergebnisse und -gesamtergebnis anzeigen lassen

Schnelle bildhafte Auswertung mit Minidiagrammen: Sparklines verwenden

Die Ergebnisse aus verschiedenen Monaten an verschiedenen Orten liegen vor und Sie
mochten die Entwicklung tibers Jahr in den einzelnen Orten gegeniiberstellen? Dies kon-
nen Sie platzsparend und zudem bildhaft mit Minidiagrammen innerhalb der Tabellenzel-
len erledigen. Uberzeugen Sie sich selbst, wie Sie die Entwicklung fiir jeden Ort mittels
Sparklines ganz einfach visualisieren.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEBxlsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Sparklines.




Tabellen perfekt gestalten und ohne Formeleingabe Ergebnisse berechnen

1. Klicken Sie Zelle B6 an, markieren Sie mit (Strg]+[A] den gesamten Wertebereich und
rufen Sie mit (Strg]+(0] die Schnellanalyse autf.

2. Wihlen Sie im Bereich Sparklines das Symbol Linie. In der Vorschau sehen Sie in Spalte
O drei Minidiagramme. Abbildung 4.7 zeigt, dass das Ergebnis zunichst noch wenig
spektakuldr aussieht und noch nicht aussagekriftig genug ist [1]. Nehmen Sie deshalb
ein paar kleine Formatierungen vor.

3. Wechseln Sie zur Registerkarte Start. Setzen Sie dort in der Gruppe Zellen im Ment zur
Schaltfliche Format die Spaltenbreite und die Zeilenhéhe jeweils auf 30 fest. Dadurch
wird der Verlauf der Linie besser sichtbar.

4. Aktivieren Sie anschliefend auf der Registerkarte Sparklinetools/Entwurf in der Gruppe
Angzeigen das Kontrollkédstchen Hochstpunkt und das Kontrollkdstchen Markierungen.
Um die Markierungen besser vom Hochstpunkt unterscheiden zu kénnen, wihlen Sie
in der Gruppe Formatvorlage als Datenpunktfarbe fur die Markierungen einen Blau-
und fiir den Hdochstpunkt einen satten Rotton. Als Ergebnis erhalten Sie — wie in Abbil-
dung 4.7 gezeigt — perfekte Miniliniendiagramme mit markierten Datenpunkten [2].

A B C D E F G H 1 k. L 4l I

o}
Monat lan  Feb  Mrz  2pr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Moy Dez
Berlin le2  les 272 13s 243 193 150 103 191 295 222 124
Minchen 127 256 219 1l1s 290 231 103 273 133 209 179 1el| S
Stuttgart 166 246 122 300 202 204 179 246 163 109 252 111f el A

Abbildung 4.7: Schnelles Visualisieren von Daten mit Sparklines

Hinweis Mehr zum Erstellen von Sparklines und wie Sie ihr Aussehen anpassen, erfahren
Sie in Kapitel 17.

Das ist fiir die Schnellanalyse erforderlich

Um die Schnellanalyse aufrufen zu kénnen, miissen mindestens zwei Zellen markiert sein.
Danach erscheint an der rechten unteren Ecke der Markierung automatisch das Symbol
zum Starten der Schnellanalyse. Alternativ konnen Sie die Schnellanalyse auch tiber die

Tastenkombination +(q) aufrufen.

Damit die Schnellanalyse funktioniert, muss der markierte Bereich aus zusammenhingen-
den Zeilen und Spalten bestehen. Es ist nicht moglich, beispielsweise nur die erste und
dritte Spalte einer Datenliste auszuwihlen. Befinden sich innerhalb der Markierung ausge-
blendete Zeilen oder Spalten, werden diese von der Schnellanalyse mitberiicksichtigt.

Linie
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Datenbalken
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Wichtiges automatisch kennzeichnen

Die Schnellanalyse bietet neben Sparklines weitere Moglichkeiten an, Daten grafisch und
farbig herauszustellen, und zwar direkt in der jeweiligen Zelle iiber bedingte Formatierun-
gen, die im Bereich Formatierung zu finden sind.

Welche Optionen Excel hier anbietet, hingt davon ab, welche Art von Werten Sie zuvor
markiert haben: Zahlen, Text oder Datumsangaben.

Zahlen per Datenbalken vergleichbar machen

Die Grofle der Werte wird bei einer Formatierung mit Datenbalken durch deren Linge
dargestellt. Die Zahlen gehen dabei nicht verloren, sondern sind in den Datenbalken wei-
terhin erkennbar.

Machen Sie die Ergebnisse der verschiedenen Monate und Orte tiber die Datenbalken in
der Schnellanalyse auf die Schnelle vergleichbar.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEB.xIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Datenbalken.

1. Klicken Sie Zelle B6 an, markieren Sie mit (Strg]+(A] den gesamten Wertebereich und
rufen Sie mit (Strg]+(a] die Schnellanalyse auf.

2. Im Bereich Formatierung ist bereits aktiv und ein Klick auf das Symbol Datenbalken
geniigt. In den Zellen befinden sich nun — wie in Abbildung 4.8 zu sehen — blaue
Datenbalken, die die GroRRe der Werte im Vergleich zueinander aufzeigen.

Hinweis Wie Sie die Datenbalken mit einer anderen Farbe versehen oder auch einen Farb-
verlauf in die Balken einbringen, lesen Sie in Kapitel 9.

monat Berlin Minchen Stuttgart

Jan B B
Feb I - - I
Mrz I -
apr | BEEd iy
Mai - T - :
Jun - .
ul I ol oo
Aug 10 D
Sep | N EEEE]  ETE
okt I - o
Mow HE - -
Dez I ol

Abbildung 4.8: Eine superschnelle Visualisierung von Werten mit Datenbalken



Wichtiges automatisch kennzeichnen

Klare Statusmeldungen mit Symbolen und Ampeln

Die Datenbalken sind fur Sie noch nicht die optimale Variante und Sie méchten lieber
Symbole zur Veranschaulichung verwenden? Kein Problem. Allerdings sind zuvor die
Datenbalken zu entfernen. Auch hierfiir bietet die Schnellanalyse einen einfachen Weg,.

Vorhandene Formatierungen der Schnellanalyse loschen

Die Schnellanalyse sieht mit dem Radiergummisymbol Formatierung l6schen im Bereich
Formatierung einen einfachen Weg vor, um bedingte Formate wieder zu entfernen.
Anschliefend koénnen Sie eine neue Formatierung festlegen.

Loschen Sie die vorhandene Formatierung per Datenbalken und veranschaulichen Sie
stattdessen die Zahlen mit Symbolen.

Beispiele Offnen Sie zum Nachvollziehen dieser Aufgabe die Beispielarbeitsmappe Kap04_
Schnellanalyse_UEB.xIsx und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Symbolsditze.

1. Klicken Sie in den Datenbereich und rufen Sie mit [(Strg]+(Q] die Schnellanalyse auf.

2. Wihlen Sie im bereits aktiven Bereich Formatierung die Option Formatierung léschen.

Hinweis Auch mehrere Ubereinandergelegte bedingte Formate kdnnen auf diesem Weg
mit einem Klick entfernt werden.

Statt Datenbalken informative Ampeln zuweisen

Weniger ist manchmal mehr. Unter diesem Motto soll nicht jedes Ergebnis mit einem
Kennzeichen versehen werden, sondern nur die Extremwerte nach oben und nach unten.
Ergebnisse oberhalb von 250 sollen durch eine griine Ampel herausstechen. Ein rotes
Ampelsignal soll auf kritische Ergebnisse unterhalb von 150 hinweisen.

1. Rufen Sie mit (Strg]+(a]) die Schnellanalyse auf.

2. Klicken Sie in dem bereits aktiven Bereich Formatierung auf Symbolsatz. Als Ergebnis
erscheinen — wie in Abbildung 4.9 gezeigt — die Werte nun mit Pfeilen in drei unter-
schiedlichen Richtungen und Farben [1]. Allerdings legt hier Excel mit seinen Vorein-
stellungen fest, wann welcher Pfeil verwendet wird. Passen Sie daher die Symbole und
Bedingungen an.

3. Wihlen Sie dazu Start/Formatvorlagen/Bedingte Formatierung/Regeln verwalten. Begin-
nen Sie die Bearbeitung der Regel per Doppelklick auf die Regel im Manager fiir Regeln
zur bedingten Formatierung.

4. Waihlen Sie im Dialogfeld Formatierungsregel bearbeiten — wie in Abbildung 4.9 gezeigt
— den Typ Zahl [2], die Werte 250 und 150 als Grenzwerte [3] und die gewiinschten
Symbole [4].

So erhalten Sie eine visuelle Aufbereitung, die auf einen Blick eine bessere Zuordnung der
Daten erlaubt — siehe Abbildung 4.9 [5].

i

Faormatieru..
laschen

Symbolsatz
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Tipp Die Zahlen und die zugehérigen Ampelsymbole haben einen zu gro3en Abstand.
Zahlen sollen aber wie immer rechtsbindig angeordnet bleiben. Ein kleiner Trick
hilft hier. Markieren Sie den Wertebereich und wahlen Sie auf der Registerkarte
Start in der Gruppe Ausrichtung die Option Rechtsbiindig. Klicken Sie anschliel3end
zweimal auf die Schaltfldche Einzug vergrélSern.

honat Berlin Minchen Stuttgart honat Berlin hinchen Stuttgart

Jan 1 o1z b 127 W 166 162 [ 127 166

Feh W 166 Afp o256 Ah 246 166 @ 256 246

hrz 27z D 219 @ 1z hrz @ 72 219 @ 122

sr W 13 W 116 Ap 300 aspr @ 1:c @ 116 @ =00

Mai dhozas om0 D o202 Mai 25 [@ 290 202

Jun = 133 = 231 = 204 Jun 193 231 204

Jul ¥ o150 W w3 2 17 ul 150 @ 103 179

AuUg W 10z ghoz7a A 246 Aug @ 10: @ = 246

Sep = 191 W 133 = 169 sep 191 @ 132 169

Okt dh 295 = 209 W 109 Okt @ :z5 209 (@ 109

Mow D 222 = 173 AN 252 May 3232 179 @ 252

Dez o124 W 161 W 111 Dez @ 124 161 @

Formatierungsregel bearbeiten

Regeltyp auswihlen:

= Alle Zellen basierend auf ihren Werten farmatieren

= Mur Zellen formatieren, die enthalten

= Mur obere oder untere 'Werke formatieren

= Mur Werte Ober oder unter dem Durchs chnitt formatieren

= Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

= Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren:

Eormatstil: | symbalsitze ~ Symbalreihenfolge umkehren
Symbaolart: Benutzerdefiniert |v |:| Mur Symboal anzeigen
ledes Symbol entsprechend der folgenden Regeln anzeigen: .
Symbol Werk 3 Trp
(@] T | wenn wert: == |~ [25d 4| |Zahl nd

Kein Zellensymbol |v wenn < 250 und == |w| 150 4 | |Zahl b

. |v wienn < 150

Abbrechen

Abbildung 4.9: Visuelle Auswertung der Daten mit griinen und roten Ampelsymbolen





